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положение
об обработке и защите персональных данных

1. Общие поло}кения

1.1. Настоящее Положение 
-разработшIо в соответствии с Констиryчией Российской

Федерации, Федеральным закоЕом от 27.07.2006 г. Ns 149_ФЗ <Об информации,
информационньж технологиях и о защите информации>, Федеральным закоЕом от
27.07.2006 г. М 152-ФЗ <О персонtшьньD( даfiньIю), <<Положением об особенностях
обработки персонtlJIьIIьж дulнньD(, (Об утверждении требоваlп.lй к раrците персоЕальньD(
Д€lННЬD( ПРИ Их обработке в информаrlионIIьD( системах персонЕIJIъньD( дIшIньIхD,

УТВеРЖдеЕньIх постzlновлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012г.
М 1119, и иными нормативIIыми Ежтап{и в области защиты персонulльных данIIьDь
действующими Еа территории Российской Федерации.

1.2. Основные понятия, испоJIьзуемые в Положении:

_ оператор _ юридIческое лицо независимо от оргаЕизационно-правовой формы, а также
индивидуаJIьньй предцриниматель, управJUIющие многоквартирЕым домом на основtlЕии
договора управленшI многоквартирным домом, заключёшного с Субъектом;
- субъект - цражданин, владеющий правом собственЕости на жилое помещеЕие и (или)
испоJIьзующий коммуналъЕые усJryги дjIя JIичньD(, семейньпr, домаШIЕих и иньIх нужд, не
связаЕнъD( с осущесТвлениеМ шредпринИмательскОй деятельНости, граждане РФ и других
государств, явJUIющиеся работникаlrли Оператора в штате или закJIюIIившими с
оператором договоры цражданско-fiрtlвового характера, иные лица, персональные данные
KoTopbD( обрабатьтвЕлIотся Оператором;
- усJIуги Оператора - действия Оператора по окtlзанию услуг и вьшолнению работ по
уIIравлеЕию, ЕадJIежатцему содержанию и ремоЕту жилого помещеIIиjI в многоквартирЕом
доме, предостtlвлеЕию коммунЕшьIIьD( услуг собственникаN,I помещений в тtжом доме и
пользующимся rrомещенцями в этом доме лицtliчl, осуществлеЕие иной наrrравлепной на
достижение целей управления многоквартирным домом деятельности;
- персональные данные - любм информация, относящаяся прямо или косвенно к
определенНОIпry или опредеJIяемому физическому лицу (субъекry персонаJIьньтх данньж);
- обработка персональных дапньж - любое действие (операция) или совокупЕость
действий (операций), совершаемых с использоваIIием средств €Iвтоматизации или без
использовЕlIIиЯ тulкиХ средстВ с персональными дatнными, вкIIючая сбор, зttпись,
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систематиз&цию, накоплеЕие, храЕеIIие, утоIIнение (обновление, изменение), извлечениео
испоJIьзовtlние, шередачу фаспростраЕеЕие, предоставл9ние, досryп), обезrшчивание,

блокирование, удаление, униtIтожеЕие персонttльньD( дtlнIIьD(;
- Распространение персональных данцых - распространеЕие персонаJъных данных _

действия, направленные на раскрытие персональнъD( да}IньD( ноопределенному круry Jrиц;
- предоставление персональньж данньж - действияэ II&прявденные на раскрытие
персоIIЕIJIьньD( данньж оцределенному лицу иJIи опредоленному круry диц;
- кошфилешциальность персонаJIьных данных - обязательное для соблюдения
Оператором ипи йньшrл поJryIмвшим доступ к персонаJIьньпrл данныпл лицом требовапия не
доIryскать их распространение без согласия субъекта персональньD( данIIьD(, есJIи иное не
предусмотрено федеральным з€коЕом;
- уничто?кение персонаJIьньш данньж - действия, в результате которых становится
IIевозможным восст€tновить содержшше персоIIЕUIьньD( дzlнньD( в информационной
системе порсональных дulнньD( и (или) в резуJБтате которьж уничтожаются матери€tльные
носитеJIи персоЕапьЕьD( даIIньD(;
- сайТ интернет сайт, приЕадлежащий Оператору или созданный в сервисе
Квартира.Бурмистр.ру
- сервис Квартира.Бурмистр.ру - СRМ-система, расположеЕнtUI в сети иЕтернет по
ацlесап,f kvartira.burmistr.ru и kv.burmisff.ru.
- <<СооНе неботьшой фрагмент даннцх, отправленньй веб-сервером, который
хранится Еа компьютере (планшете, смартфоне и т.п.) субъекта и содержит информацию о
его активности в интерIIете

1.3. Настоящее Положение устаЕtщливает порядок обработrси пepcollaJrьнbIx данн6D(
Субьектов.

1.4. Настоящее Положение обязательно к исполнению всеми сотрудIикаtuи Оператора,
описывает осIIовные цели, принципы обработки и требоваrп,Iя к безопасности
персональньтх дttнньD( у Оператора.



обработка персон€tльньD( данньтх Субъекгов осуществJIяется искпючительно дJuI
обеспечения соблюдения федераJIьIIьD( з€жонов и иньIх fiормативIIьтх правовьIх tжтов,
СООТВеТСТВИЯ ЦеJIяМ, Зарашее опроделенным и змвленным при сбOре персонаJIьньD(

дtlнньж;
объем и содержание обрабатьваемьIх персоЕальньIх данЕьпr субъектов, способы

обработки персонаJIьIIьD( дtшньD( соответствуют требованиям федерального
закоЕодатеjIьствъ а также другим Еормативным актам и цеJIям обработки порсональньж
ДаНЕьDL Не дотryскаотся обработка персоЕtUIьньrх даIIЕых, избыто.пльIх по отIIош9нию к
цеJIям, заявленным при сборе персоII{IJIьньD( даЕньD(;

ПеРСОнапЬные даЕные Оператор поJIучает тоJIько у саil,rого Субъекта и в Федера.гrьной
службе государственноЙ регистрации, кадастра и картоцрафии (далее - Росреестр);

ПРи обработке персональньD( данньD( обеспечивается rоЬость персонаJьньIх данньтх,
ИХ ДОСтаточность, а в необходимьж случаrIх актуапьность по отношеЕию к цеJuIм
обработки персональньD( данЕьIх.
ОпеРатором принимаются необходийые меры по уничтожению (удалению) л,rбо
уточЕению неполных иJIи неточЕьD( данных

2.2, ОбРабОтКа rrерсонЕrльньж даЕньтх субъектов персоIIЕшIьньж дzшЕьIх проводится
ОПеРатором с цеJIью испоJIIIения договорIIьD( и иньIх rражданско-правовьIх отношений
ПРИ ОСУЩеСтВлении Оператором хозяЙственноЙ деятольности, повышения ОперативЕости
и качества обсrryживания Субъектов.

2.3. Оператором обрабатыв€lются сле.ryющие категории lrepcoнaJIbllbD( данньD(:

2.3.1 В ОтношеЕии Субъектов, явJIяюIIц{хся сотрудникttlvfи Оператора в штате:

фаrлилия, и}ля, отчество, пол, дата и место рождения;
адрос регистрации по месту жительства и адрео фалстического проживания;
СеРИя и номер основIIого документа, удостоверяющего JIитIЕость, сведениrI о дате
вьцатIи укЕlзанIIого документа и вьтлавшем его органе;
сведеншI о т[пеЕах сеirтьи Субъеrста;

ИННо СНИПС, конталстньй телефон, адрес эдектронной почты (e-mail) Субъекта;
сведеЕия о воинской обязаrrности Субъекта.

2.з,2 В отIIошении Субъектов, владеющих цравошr собственности на lшллое/нежилое
ПОМеЩеНИе И ("ч) испоJIьзующих коммунаJIьЕые усJryги для личньIх, семейньпсо

домашIних и иньD( нужД, не связ€lнньD( с осуществлеfiием Ередпринимательской
ДеЯТеЛЬЕОСти, TIJIеHoB семеЙ Субъектов и совместЕо щ)оживаIоIщ{х с Еими JIиц:

фамиlпtя, имя, отчество, пол, дата и место рождениrI;
адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;
СериrI и номер основного документа удостоверяющего литIность, сведения о дате
вьцачи указанfiого документа и вьцавшем его оргаЕе;
сведения о регистрации права собственности в Едиrrом государствеIIЕом ресстра прЕIв
На НеДВиЖимое имущество (ином упоJIномоченном органе), а равно о инь,D( правЕж на





3. Условия обработки

3.1. Порядок работы с порOонаJIьными данными Субъоктов у Ошсратора рсгламеIIтировilн
деЙствУющим зЕконодатеJIьством Российской Федерации, вIтутреЕними документапли
Оператора и осуществляется с собrподением строго определенньIх правил и условий.

З,2. Обработка персОнаJIьньD( дЕIIIньD(.у Оператора.осуществJUIется путем сбора, зzlписи,
систематк}Oции, накоIшениlI, хранеЕиrI, уточнеIIиJI (обновлениrI, измеЕения), извлечеция,
испоJIы}оВания' передачИ фаспростРаЕениrI, предостаВлениrI, досryпа), обезlпtчив€lния,
блокировапияо удаJIениrI, уничтожения персоЕtlJIьньD( данных иск]Iючитедьно дIя
обеспечения соблюдения федераJIьшого законодательства и иньIх нормативньIх правовых
ЕКтов, соответствиrI цеJIям, заранее определенным и змвленным при сборе персончrльньD(

даIIньDь учета резуJIьтатов ВьтпоJIнения договорньD( и иньD( цражданско-правовьD(
обязатеlьств с субъектом персонаJIьньD( данньпс. При этом используется смешатrный
(автоматизированньЙ и ЕеавтоматизировtlIIньй) способ обрабожи перСонаrrьньж даЁньD(.

3.3. Обработка персонаJIьньD( данньD( осуществJIяется с согласия Субъекта на обрабожу
его персонtlпьIIьD( данньDь за искJIючением сJIучаев, предусмотренЕьж п. 3.4. ЕастОящего
положения

з.4. В сJIучае получениrI Оператором персонмьньж даЕньIх из общедосryпньD(
источников, в том ЕIисле из Росреестръ согласие Субъекта не требуется.

з.5. Оператор не осуществJUIет трансгрtlничную передачу персонЕIльных дttнных
Субъектов.

З.6.1 В отношеЕии субъектов, ук&}анньIх в п. 2.3.1 Положения приказы, распоряжения по
личному составу; документы (докладные записки, сцравки, заявления) к ним:
- О пРиоМе, переводе, перемещении, ротаIIии, совмещении, совместительстве, увольнении,
ОПЛате трУДа, аттестации, повышении квалификации, присвоении кпассньIх чинов,

рtrlряДов, званиЙо поощрении, нац)ащдении, об изменении атrкетно_биографических
данньIх, отrryсках по уходу за ребенком, отIц/сках без сохранения заработной гrлаты
хранят 50 и.тrrа 75 лет;

- о еЖегодно оuлачиваемьD( отtryскutх, отIryск{ж в связи с обучением; дежурствtlх, не
сВяЗанIIьD( с основной (профильной) деятеJIьностью храЕяЕ 5 лет, кроме отпусков лиц,

работающих во вредньD( и опасньD( условиях труда (по ним - 50 иrш 75 лет);
- О СлryЖебных проверках, о нЕlправJIении в комаIцировку работников хранят 5 лет, кроме
ОТпУскоВ работников с вредными и опасfiыми условиями труда (по нrп,r - 50 илй 75 лет);
- о дисциплинарньD( взыскчшIиях - 3 года (п. 434 Перечня, утв9ржденного Приказом
Росархива от20.12.2019г. Nч 23б).

3.6.2 В отношеIIии субъектов, указаIIньD( в п.2.3.2 Положения данные хранrIтся в
течение сроков, устанавливаемъlD( в соответствии с правилаI\{и организации



государствеЕЕого архив[Iого дела, но не менее пяти лет. Ис.*rслениосрокаведется с 1

января года, следующего за годом, в котором они были з€кончеЕы делопроизводством (п.

1 ст. 29 Федерального закона Jф 402-ФЗ кО бухгалтерском учете), п. 2 ст. 2t.l
Федерального закона от 22.10.2004г. Ns 125-ФЗ).

3.6.З В отношении субъеrстов, указанIIьD( в п,2.3,3 Положения ,Щаrrные храЕятся в
течение сроков, устанавJIиваемьD( в соответствии с правилall\{и оргЕlнизации
государственIIого архивIIого дела, Ео IIе меIIее пяти лет. Исrшrсление срока ведется с 1

яIIваря годъ следующего за годом, в котором они бьшп,t закончеЕы делопроизводством (п.

1 ст. 29 Федерального зЕlкона JllЪ 402-ФЗ (О бухгалтерском учете), п. 2 ст. 2T.l
Федерашного закона от 22.t0.2004г. Ns 1 25-ФЗ).

3.6.4 В отношеЕии субъектов, укtr}анньоl в п.2.3.4 Положения ,Ща:пrые хранятся в течение
1 года.

3.7 . С целью защиты персон€lльньtх данньtх при
системах персонЕtпьных данньIх от неправомерного

уничтожения, изменения, блокирован ия, копирования,
а также от иных неправомерньIх действий с
организационные и технические меры.

их обработке в информационных
или слryчайного доступа к ним,
предоставления, распространения,
ними Оператором_ применяются

3.8. Руководитель ООО (СОВРЕМВtШШЙ YPOBEHЬD утверждает Irеречень соlрудIиков
Оператора, имеющих доступ к персональЕым данным Субъектов

3.9. ПерсонаJIьные даfiIIые на бумаrrrньD( IIоситеJIях храшrтся в сJrужебньтх помещениях
Оператора в условиrж, искIIючающих озцакомJIеЕие лиц, Ее имеющLD( допуска к работе с
персонаJБными дaнными Субъекта.

3.10. Персона.тtьные данные Субъектов хрtlнllтся в электронном виде в лока.rrьной

компьютерной сети Оператора, в элоктронньD( папкФ( и файлж в персональньж
компьютерах сотрудIиков, допущенЕьu< к обработке персоIIаJIьньD( данньж Субъектов и
заIц}IщенньD( инд{видуаJIьЕым паролем. Разгла:пение пароJIя доступа к rтерсонalльному

компьютеру сотрудЕика Оператора не допускается.

4. Основные мероприятия по обеспечению безопасности обработкц персональных
даЕных

4.1. Оператор обязаrr при обработке персонаJIьньD( даннь[х Субъектов принимать
необходамые организационные и техниЕIеские меры дJuI заIщIты персональЕь[х дtшньж от
несшIкциоЕироваIIного иJIи с.тrучайного доступа к ним, уничтожениJI, измоЕеIIи;I,

блокирования, копирования, расцространения персон€rльньIх данньDq а тtжже от иIIьD(

неправомернЁD( действий.

4.2. Шlя эффелстивноЙ защиты персоЕЕuIьньD( данньD( Субъектов необходимо :

4.2.1. соб.пюдать порядок поJryчениrl, учета и ц)аЕения персоIIаJIьньж дulнньж Субъектов;



4.2.2. шрименять технические средства охраны, сигн€lпизации;

4,2.3, закJIютIить со всеми сотрудниками, связанными

защитой персонЕшьных данных Субъекта, Соглашение о

данных Субъекта;

с шOлучOнием, 0бработкой и

нерЕвглашении персонаJIьньIх

4.2.4. привлекать к дисцишIинарной ответственности сотрудIиков, виновIIьD( в нарушении
норм, реryлирующих поJryчение, обработку и зilциту персонапьньD( данньD( Субъекта.

4.3. ,Щотryск к персонапьным данным Субъеr<тов сотрудIиков Оператора, но имеющих
надлежаIцдм образом оформленного доступа, защ)ещается.

4.4. ,ЩокумеЕты, содержащие персоЕ€uIьные данные Субъектов, храIulтся в помещениях
Оператора, обеспе.шваюшц{х запц,Iту от несанкционировzlнного доступа.

4.5. Зшцдта доступа к элекц)онным базаrrл данньDь содержilцим персональные данные
Субъектов, обеспеwrв

- использовtlЕием лицензиоIIньD( прогрtlNIмнь,D( продуктов, предотврЕuцtlIощих

несtшкционированньй доступ третьих лиц к персоЕаJIьным дtшным Субъектов;
- системой паролей. Пароrш устанавJIиваются системным 4д{инистратором и сообщаются
инд,IвидуапьЕо сотрудникапл, имеюIцим доступ к шерсоЕалъным даЕным Субъектов.

4.6. Копировать и делатъ выписки персонtlJБньD( д€lнных Субъекта разрешается
искIIючительно в сlryжебньтх цеJIях с письмеfiIIого рtврешеЕиll руководитеJuI.

5. Порялок предоставления информачии, содерясащей rrерсоЕальные данЕые

5.1. При обршцении субъекта шерсоIIIIJIьньD( дЕшньIх (владешца этих дtlнньD( иJIи его
зЕжонЕого цредставитеJIя) ишr поJIyIении зЕlIIроса Оператор безвозмездно предоставJIяет в

установленные в зчtкоЕодательстве сроки данЕые, относfiцllеся к субъекry персоIIальньD(

дtlЕньDь в досryтlной форме, искшочаrощей предостalвлеЕие персоIIаJьных дЕIIIньIх,

относящихся к д)угш\{ субъектаirл персонаJIьIIъ;D( дЕlнньIх.

5,2, Сторонние организаций имеют цраво доступа к персоЕальным данным субъектов
персоIIаJIьньD( дЕIIIньD( тоJIько, если они Еаделены необходrдчrь,пrли поJIIIомочиями в
соответствии с закоЕодательством Российской Федерации, либо Еа осIIовании договоров
с Оператором, зttкIIюченIIьf,х в связи с требовшrиrlми законодательства Российской
Федерации

Основанием дJIя сотрудЕика Оператора в цеJuгх предоставлеЕиlI информации о
персонtшьЕьIх дfiIIIьD( субъектов сJIужит резолюциrI руковод,IтеJIя Оператора на
соответствующем запросе либо факт подписtlния соглашениrI (логовора) об
информаrдиоЕIIом обмене.

В соглаIцение (договор) об шформациоЕЕом обмене вкJIючается условие о
неразглашении сведений, составJuIюuшх персоЕапьные даЕные субъектов, а также



спужебЕой информации, ставшей известной в ходе вьшоJIнеЕия работ, есJIи для их
выполЕеIIиJI продусмотрено исполь3ование ftжID( сведений.

5.3. При передаче персональнь[х даЕIIьD( субъектов Оператор и уполfiомоченЕые им

должностные дица собrшодаrот следующие требоватrия:

не сообщают персонаJIьные даЕные треъей стороне без Irисьменного согласия

субъект4 за искJIючением'сфчаев, когда это необходимо в цеJurх предупреждения

утрозы жизЕи и здоровью субъектао а тЕжже в сJIучzutх, установленньD( федера.тrьньшrл

законодательством;

- предупрешдают JIиц, поJrучающих персоЕаJIьные данные, о том, что эти даЕные моryт
бытъ испоJIьзоваIIы ToJrьKo в цеJuDq дIя KoTopbD( оЕи сообщены, и требуют от этих лиц
подтверждения собrподения этого условия, за искJIючеЕием сJryчаев, устulновленIIьD(

федераьным заJ(онодатеJIьством ;

не отвечают IIа вопросы, связfiIные с цредоставлеЕием персон€lJIьной информации,

rпобьпrл третьим лицап{ без заrсонньD( основtlний (письмеЕного затlроса);

ведут учет передачи персонаJIьньж д{lЕньж субъектов Ео поступившим в Компаrrию

запросаil,r субъектов.

б. Обязапности Оператора

6,1. Оператор обязаrr:

6.1.1. Осуществлять обработку персоЕальньIх дшIIIьD( Субъекгов искJIючитеJьно в цеJuж
оказания законньD( усJryг Субъектаlrл

6.t.2. По.тrучатъ персон€lпьЕые данные Субъекта Еепосредственно у него саI\{ого и из

Росреестра. Ес.тпr персонЕtJIьные данные Субъекта возможно IIoJrytIиTb тоJIько у третьей

стороЕы, то Субъекг доJDкен бытъ уведомлен об этом зараЕее и от Еего доJDкно бьrь
поJIyIено письмеЕное согласие. Сотрулники Оператора должны сообщить Субъектаlrл о

цеJIя( предполагаемьD( истоЕIниках и способах поJIучения персонаJIьIIьD( даЕньD(, а также о

характере подлежаJцих поJryчению персонапьньIх данньIх и последствиях отказа Субъекта

дать письмеflЕое согласие на их получеЕие.

б.1.3. Не получать и не обрабатьтватъ персоЕаJIьЕые дaнные Субъекта о его расовой,
национальной принадлежности, поJмтических взгJIядах, религиозньD( иrпr философских
убеждениях, состоянии здоровья, интIцлной жизЕи, за искIIючением сJIучаев,

предусмотреЕньD( законом.

6.1.4. ПредоставJIять доступ к своим персоIIаJьным даЕным Субъекry иjIи его законному
предстЕlвителю при обращении rшбо при поJIученI4и запрос4 содержаIцего Еомер
основного докумеЕтаэ }достоверяющего личность Субъекта илм его закоЕного
представитеJuI, сведения о дате вщдачи укЕlзанного докумёнта и вьцавшем его орft}не и
собственнорущую по,щIись Субъекта иJIи его законного предстЕлвителя. ЗаIфос может

быгь напрzIвлеII в электронной форме и подписЕtЕ элелстронной щrфровой подписью в



соответствии с законодательством Роgсийской
персон€шьньD( данньtх должны быть предоставлены

Федерации. Сведения о нЕlJIичии

Субъекту в досryпной форме и в них
Ее дOлжЕы сOдоржаться персOнtшьные данные, отнOсящиеся к другим субъектапл

персональных даЕньж.

6.1.5. Огратrичить право Субъекта на доступ к своим персональным данным, если
предоставление персональных данньж нарушает коIIституционные права и свободы

других лиц.

б.l.б. Обеспеwrть хранеЕие и заIциту персональньD( даЕIIьD( Субъелста от Еопрtlвомерного
их испоJIьзовЕ}ния иJIи утраты

6.|.7. В сrryчае выявления Еедостоверньж персонЕIJIьIIьD( данньIх или неrrрttвомерЕьIх

действий с ними Оператора при обраrчении иJIи по зtшросу субъекта перооЕЕtльньIх

данIIьD( иJIи его законного представителя rпrбо упоJIIIомоченного органа по зtшците прЕlв

субъектов персональньж данньD( Оператор обязан осуществить блокирование
персоЕапьньtх данньD(, относящихся к соответствующему субъекту персонttльньD( данньIх,
с момента такого обращения иJIи поJtгIеЕия такого запроса на период проверки.

6.1.8. В с.тгучае подтверждения факта недостоверности персональIIьD( дtшньж Оператор на
осIIовании докуý[ентов, представленньD( субъектом персональньD( д{lнньж иIм его
зtlконЕым предстtlвителем либо уrrолномочеЕным оргапом по заIц}Iте прав субъектов
персоЕаJIьньD( данньIх, иJIи иЕьIх необходимьD( документов обязаrr утоцIить персонапьные

дuшные и cIuITb их блокироваIIие.

6.1.9. В слrуqаg выявлеIIия Ееправомерньur действий с персонtlJIьными данными Оператор
в срок, не шревышающий трех рабошх дrей с даты такого выявления, обязап устранить
допущенные наруцтениrI. В случаg невозможности устраIIе,ния допущенньтх нарушений
Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты выявления Ееправомерности

действий с персонаJIьIIыми даЕными, обязан уничтожить персоfituьные данньIе. Об

устранении доrrущенIIьD( IIарушений иш,r об уни.tтожении персонЕrпьньD( данньж Оператор
обязап уведомить субъекта ilерсоЕ€tпьЕьD( дfiIньD( иJIи его зЕжонного представитеJIя, а в
случае, если обраrцеЕие иJIи запрос были направлены уполЕомочеЕным оргЕlном по защите

-прав субъектов персонаJIьньD( данIIьD(, также указанньй орган.

б.1.10. В сrrучае достижения цели обработки персоналЬньпс дшньщ Оператор обязатт

незап{едлительно прекратить обработку персоfi€rльньD( даIIньD( и уничтожить
соответствующие персональЕые дашIые в срок, не превьтrпаrоlщ,tй трех рабо.пах дней с

даты достижениrI цеrш обработки персоЕulJIьньIх данньrх, есJIи иIIое не предусмоц)ено

федеральными законап4и, и уведомить об этом субъекта персоншБIIьD( данньIх или его
зЕжонного представитеJIя, а в сJIучае, если обращеЕие или запрос бьши направлены

упоJIномоченным органом по зашц.Iте прав субъектов персональЕых дzlнньIх, также

указанньтй оргЕlн.

7. Права Субъекта



7.1. Субъект имеет прtlво на:

- доступ к информаrдии о cal\,loм себео в том тIисле содержаlцей информаrдию
l

пOдтверждения Факта обработки порсOнальньж данньD(, а также цель такOй обработки;

способы обрабожи персонаJьньrх даЕнъD(, цримеЕяемые Оператором; сведениrI о лицtlх,

которые имеют доступ к персонапьЕым дalнным иJIи которым может бьпь предоставлен

такой доступ; перечень обрабатываемьD( персональньf,х данньD( и истоtIЕик их полученуIя,

сроки обработки персональньD( данЕых, в том тIисле сроки их храЕения; сведеЕия о томо

какие юридиЕIеские последствия для Субъекта может повлоть за собой обработка его

персоЕЕtльньD( данIIьD(;

- определение форм и способов обработки его персонЕUIьньD( данньж;
_ оIраничение способов и форм обработки персоIIЕIпьньD( даIiнъ,D(;

- запрет на распростраЕение персонаJIьIIьD( дzшных без его согласия;

- изменение, уточнеЕие, уЕичтожение информации о саrrлом себе;

- обжалование неправомерньж действий ипи бездействий по обработке персоЕtlJIьньIх

дЕlннъD( и соответствующую компеЕсацию в судебном порядке;

- иные црава пре.цусмотреЕныо Законом.

8. Конфиденциальность персональных данньж Субъектов

8.1. Сведения о персонаJьIIьж дшIIIьD( Субъекmв, явJUIются конфlценчиальЕыми.

8.2. Оператор обеспечивает конфиденциальность персоII€IJIьньж дilfiIьrх и обязана не

допускать их распрострtшения третьим лицом без согласиrI Субъектов либо наличия иного

зtкоflЕого основ€lния

8.3. Лица имеющио доступ к персонаJIьным данЕым Субъектов, обязаяы соб.шодать

режим конфлценчиtlJIьЕости, они должны быть шредrпреждены о необходимости

соблюдения режима секретIIости. В связи с режимом конфиденциальности информации

персоцаJьного характера должЕы преryсматриваться соответствующие меры

безопасности дJIя зЕtIциты данньD( от сшучайного ипи несаЕкциоЕировшIIIого уЕичтожения,

от сrryчайной утраты, от Еесшшционированного доступа к IIим, изменениrI и$и

распространениjI.

8.4. Все меры конфиденциаJIыIости при сборе, обработке и храЕении

дшшьж Субъектов распрострfiUIются на все ЕоситеJIи информациЕ, как Еа

и Еа автоматизировtшные.

8.5. Режим конфиденчиЕлJIьfiости персональнь]гх даIIньD( сЕимается в сJIучае

или вкIIЮчеflшt их в обЩе!осryпнЫе истотIнИки rrepcoнaJlbнbIx данньIх,

определено зЕжоном

шерсонапьньtх

бумажные, так

обезличивания
если иное не

9. Уничтожение персональньш данньж при достижении целей их обработки.

9. t. Персонаlrьные данные
подлежат уничтожению

хранятся Ее доJIьше, чем этого требуют цели их обработки, и

по достижеЕии целей обработки или в сJIучае утраты



необходимости в их достижоЕии, но но ранее истечеЕия срока для хранеIIиrI даннЬж,

устаIIовленных действующим законодатеJIьством

9.2, Носители, содержаIцие персOнаJьные дtlнные, уЕиrIтожаются комиссиеЙ по

униrшожению персоЕапьньD( даIIЕьtх, утворжденной приказом Оператора (дадее

Комиссия).
9.3. Носители, содержащие персональные данные, уfiичтожЕlются Комиссией в срок, не

, превышатощий тридIати дней с даты, указанной в п. 9.1. настоящего положениrI.

9.4. Комиосия производит об9р бумажньтх и маIпиЕоIIитаемьD( носителей'персональных

даIIньDь подлежащих уничтожеЕию, с укшаниом основшrий дJIя униIrтожения.
9.5. На все отобранные к уничтожению носитеJIи состЕlвJIяется tжT (кроме буrлсажньпt

носителей не подлежtшцих передачи на архивное хранение).

9.6. В tжте на уЕичтожение Еосителей исправления не допускfiотся.
9.7. Комиссия проверяот налиIме всех носителейо вкJIюченньIх в акт.

9.8. По окончании сверки tlKT подписывается всеми tlлGнtlь{и комиссии и утверждается
Оператором.
9.9. Носители, содержаIщ{е персонЕIльные даЕные, отобранные дJIя уничтожения и
вкIIючеЕIIые в Ект, посде проверки их Комиссией скJIадыв€lются и опечатываются

председателем комиссии.
9.10. Уничтожение носителей, содержilцих персон€шьные данные, производIтся после

утворждеЕия акта в щ)исутствии всех ImeHoB комиссии, которые несут персонЕtJIьную

ответственность за щ)авиJIьность п полноту уничтожения переIмсленЕьтх в акте

носителей.

9.11. Уничтожение носителей, содержащих персональЕые дtцIные, осуществJuIется в

следующем порядке:
_ уничтожеIIие персональньD( дtшIньDь содержilIIихся на бумажньrх носитеJUIх,

осуществJuIется путем измельченияЕамелкие части 1rшредер), искJIючtlющие возможность

последующого восстшIовдеЕия информаrдии;
_ уничтожение персонапьIIьD( данньDь содержаJцихся на маIпиночитаемьтх носитеJIях,

осуществJIяется шутем нанесеЕия им неустрацимого физического повреждеfiиrl,

искIIючающего возможность их использования, а также восстаIIовлеIIиJI данньDL
Вьтшеуказаfiное достигается путем деформировttния, нарушеЕия единой цепостносм
носитеJIя;
_ подJIежаIцие уничтожению файлы с пеtriсона.тlьЕыми дz}нЕыми, расположенные Еа

жестком диске, удttJulются средствzlп{и операциоrrrrой системы компьютера с
последующим ((отIищением корзшIы> ;

9.12. Об уничтожении носителеЙ КомиСсия cocTaBJUIeT и подписывает акт об

унитrтожении, которьй направJIяется на утверждение Оператору.

9.13. В'акте уквьтRЕlются: - дата, место и BpeMrI униЕIтожеЕия; - долЖности, фаrrлиJIии,

инициzlпы ImeHoB комиссии; - вид и коJIичество уничтожаемьIх носителей, содержащих

персоIIаJIьные д€шные; - основание дJIя уничтожениrI; - способ уни.lтожения.
9.14. Факт уIIиЕIтожения носителей, содержащих порсон€шьЕые данные, фиксируется в

акте. .Щанньй документ явJIяется документом конфиденциальЕого характера и вместе с

актаilли уничтожения хранится в докумеЕтации Оператора.

10. Ответственность за нарушение цlебований, реryлирующих получепие, обработку
и хранение персональных данных.



10.1. ,Щолжностные лица Оператора, обрабатываюIщ{е персональные дЕшные, Еесут
ответственность в, соответствии с действующим законодатеJIьством Российской

Федерщии за нарушенио режима заIциты, обработки и поряда использования этой
информации.

10.2. Лица, виновIlые в ЕарушеЕии норм, реryлируюIцдх поJIучение, обработку и защиту
персонaшьньD( данЕьDь несут ддсцишIинерную, граждаIIско-прtlвовуIо,

ад\лиЕистрамвIтую иJIи уголовIIую отвgгственность в соответствии с действующим
зtжонодатеJБством Российской Фgдерации.

1 1. Заключительные положения

11.1. Настоящее Положение вступает в сиJIу с момента ее утверждениrI руководителем
Оператора

|1.2. Настоящее Положение подлежит корректировке в случае изменения
закоЕодательства Российской Федерации, реryлирующих органов в обла9111 f,&ттIиты

персоЕапьЕъ,Iх даIIньDь вЕутренних документов Оператора в области зацшты
конфиденциальноЙ шrформации. При внесении измененIй в заголовке Положения

укurзывается номер версии и дата последнего обновления редакции. Новм редЕIкция
Положеrrия вступает в сиJIу с момента ее утверждения руководителем Оператора и
размещения на сайте оператора.

11.3. В сrryчае измеЕеIIия законодательства Российской Федерацша в области заIциты
персоЕальЕьD( дЕIнIIьDь IIормы Положения, противоречащие законодательству, не
примеЕяются до приведеЕия их в соответствие.

11.4. ,Щействующая редакция Положения хр{lЕится по адресу: 394088. Воронежскм обл..
Воронеж г. ул. Антонова-Овсеенко. дом Ng 35э. помещение 1/5. офис 2


